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Marco Normativo

e ey General de Archivos
e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

e ey General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Sujetos
Obligados

e Leyde Archivos del Estado de Yucatan

e Lineamientos para la organizacion y conservacion de archivos, emitidos por el
Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia

Marco de Referencia

En cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 23, 24, 25y 26 de la Ley
General de Archivos, asi como los articulos 25, 26, 27 y 28 de Ley de Archivos del
Estado de Yucatan, y a lo dispuesto en el numeral sexto, fraccion Il de los
Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de Archivos, emitidos por el
Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Proteccion de Datos Personales, se integra el presente Programa Anual de

Desarrollo Archivistico 2025 de la Auditoria Superior del Estado de Yucatan.

De acuerdo en lo dispuesto en el articulo 24 de la Ley General de Archivos y
el articulo 26 de la Ley de Archivos del Estado de Yucatan, en los que establece que
el programa anual contendra los elementos de planeacion, programacion y
evaluacion para el desarrollo de los archivos y debera incluir un enfoque de
administracion de riesgos, proteccion de los derechos humanos y de otros derechos

que de ellos deriven, asi como de apertura proactiva de la informacion.
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IIl. Justificacion

El Programa de Desarrollo Archivistico 2025 es una herramienta de §§
planeacion orientada a mejorar el proceso de administracion de los archivos de la zg
Auditoria Superior del Estado de Yucatan, mediante acciones concretas vy fi
estrategias especificas que garantizan el funcionamiento eficiente y adecuado del oz
Sistema Institucional de Archivos. 5;
En este contexto, resulta indispensable disefar estrategias que fortalezcan la -~
organizacion, administracion y clasificacion de los documentos generados dentro E
de la institucion, asegurando asi el cumplimiento del marco normativo aplicable y -
optimizando la gestion documental. ;

o

IV. Objetivos

Los objetivos a alcanzar con el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)

en el transcurso del ano 2025, son los siguientes:

General

= Dar cumplimiento a las disposiciones normativas aplicables en materia de
archivos, implementando acciones y medidas necesarias que permitan la
consolidacion del Sistema Institucional de Archivos de la Auditoria Superior del
Estado de Yucatan (ASEY).

Especifico

= Establecer criterios especificos en materia de organizacion y conservacion
documental, orientado a la actualizacion y uso de los instrumentos de control
y consulta archivistica.
En dicho contexto, y en apego a la normativa vigente, a la conservacion y facil
consulta, se propicia la organizacion, control y conservacion del acervo

documental de la institucion, con lo que se lograra reducir el volumen de la
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documentacion en los archivos de tramite de la unidades administrativas que
conforman la Auditoria Superior del Estado de VYucatan, mediante

transferencias primarias, la baja de la documentacion de apoyo administrativo

y la baja documental de la documentacion con vigencia vencida.

= Dar continuidad al Programa de Capacitacion en materia Archivistica, dirigido
a los enlaces designados como responsables de archivo de tramite vy
concentracion de las unidades administrativas, en coordinacion con el Archivo
General del Estado y el INAIP.

V. Planeacion

Con el proposito de garantizar la organizacion y actualizacion de los archivos, se
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implementaran las actividades detalladas en el cuadro que se presenta a

continuacion:

Actividad
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Acciones Responsable

Elaboracion del Informe del PADA 2024 vy

Elaboracién y presentacién F;’gg;ama Anual de Desarrollo Archivistico Coordinacion de Archivos
del Informe Anual PADA

2024 y Programa Anual de {l1a Sesion Ordinaria. Presentacion del Informe

Desarrollo Archivistico 2025 {del PADA 2024; presentacion , validacion y en Grupo Interdisciplinario de Archivo y

su caso, aprobacién del PADA 2025 por el Comité de Transparencia

Grupo Interdisciplinario

Realizar la actualizacién de los formatos de :
Inventarios, Fichas Técnicas de Valoracion
Documental, Caratula de Expediente, Ceja de Coordinacién de Archivos
Expediente y Vale de Préstamo de Archivos de
Tramite y Concentracion

2a Sesion Ordinaria. Presentacion, validacion y
aprobacion de las actualizaciones de los
instrumentos intumentos archivisticos por el
Grupo Interdisciplinario y el Comité de
Transparencia

Grupo Interdisciplinario de Archivo y
Comité de Transparencia

Reuniones de trabajo con los responsables de

archive de tramite de las unidades - ) )
A - Coordinacion de Archivos y unidades
administrativas que conforman la ASEY, para i -
- o . L - N administrativas
Actualizacién del Cuadro |realizar la actualizacion de las fichas técnicas
General de Clasificacién de valoracion documental.

Archivistiva (CGCA), Cuadro
de Disposicién Documental {Revision y actualizacion del CGCAy CADIDO, de
(CADIDO) y la GuTa de acuerdo a la informacion recabada en la
Archivos actualizacion de las Fichas de Valoracion
Documental

Coordinacion de Archivos

3a Sesion Ordinaria. Presentacion, validacion y
aprobacion de las actualizaciones del CGCA y| Grupo Interdisciplinario de Archivo y
CADIDO por el Grupo Interdisciplinario y el Comité de Transparencia

Comité de Transparencia

Actualizacion de la Guia de Archivos de acuerdo
a las actualizaciones realizadas en el CGCA y el Coordinacion de Archivos
CADIDO

4a Sesién Oridinaria. Presentacion, validacion y
aprobacion de la actualizacién de la Guia de| Grupo Interdisciplinario de Archivo y
Archivos por el Grupo Interdisciplinario y el Comité de Transparencia

Comité de Transparencia

Actualizacion de los Inventarios documentales

de las unidades administrativas de la ASEY Unidades Administrativas

Inventarios y expurgo de

documentacién Llevar a cabo la baja documental del los

archivos que han cumplido sus vigencias y| Coordinacion de Archivos y unidades
plazos de conservacion, de conformidad con lo administrativas
dispuesto a la normativa

Impartir capacitaciéon en materia de Archivos, en|Las capacitaciones se llevaran a cabo
coordinacién con el Archivo General del Estado{durante el afo de acuerdo a la

Capacitacién a personal de Yucatan (AGEY) y el Instituto Estatal dejcalendarizacion programada con el
Transparencia, Acceso a la Informacion PublicajArchivo General del Estado de Yucatan
y Proteccion de Datos Personales (INAIP) v el INAIP
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fo y se detalla

En el presente programa, el periodo de implementacion abarca un a

Inuacion

en el cronograma de actividades que se presenta a cont
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