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INFORME DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2025

DE LA AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE YUCATAN

En cumplimiento en lo dispuesto en el articulo 26 de la Ley General de Archivos y el articulo 28 de la Ley de Archivos
del Estado de Yucatan, el cual establece que, “Los sujetos obligados deberdn eleborar un informe anual detallando
el cumplimiento del Programa Anual y publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el ditimo dia del mes de enero
del siguiente ano de la ejecucion de dicho programa”, la Auditoria Superior del Estado de Yucatan (ASEY) presenta

el Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) correspondiente al ejercicio 2025.

El presente informe expone los avances, acciones implementadas, metas alcanzadas y areas de oportunidad en
materia de gestion documental y administracion de archivos, con el propdsito de fortalecer el Sistema Institucional
de Archivos, garantizando la organizacién y conservacion de la informacién publica y asegurando el cumplimiento

de la normativa aplicable vigente.

Para la ejecucion del PADA 2025 se conto con la participacion del Grupo Interdisciplinario, Titulares de las Unidades

Administrativas, Responsables de Archivo de Tramite y Archivo de Concentracion.

Objetivo del PADA 2025
Objetivo General

Dar cumplimiento a las disposiciones normativas aplicables en materia de archivos, implimentando las acciones y
medidas necesarias que permitan la consolidacion del Sistema Institucional de Archivos de la Auditoria Superior

del Estado de Yucatan.
Objetivo Especifico

e Establecer criterios especificos en materia de organizacion y conservacion documental, orientados a la

actualizacion y uso de los instrumentos de control y consulta archivistica.

¢ Dar continuidad al Programa de Capacitacion en materia Archivistica, dirigido a los enlaces designados

como responsables de archivo de tramite y concentracion.

En este contexto para el cumplimiento de lo antes mencionado, se proyectaron una serie de actividades

distribuidas a lo largo del afio, mismas que se enlistan a continuacién sefialando lo que se realizé:
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Acciones realizadas y resultados 2025

Cuadro de Actividades Programadas y Ejecutadas
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025
Actividad : 2 ; Periodo de Estatus /
No. Actividades ejecutadas ; . Arear
programada ) ejecucion Bdlresponaable Observaciones
Elaboracién y presentacion del
. I
Elaboraciony nterme:del PADA2024 yel Coordinacion de
1 presentacion del Programa Anual de Desarrollo Enero Archivos / Grupo Ejecutada
SABA Archivistico 2025; validacién S el o J
en la Primera Sesién Ordinaria MerdEckinare
del Grupo Interdisciplinario
Inventarios cambisde
y No se realizaron inventarios o . Unidades domicilio
2 expurgo No aplica e . oo
expurgo documental administrativas oficial de la
documental
ASEY
N Actualizacién de la ficha de
Actualizacion de . L
. valoracion documental; Coordinacién de
instrumentos de o Segundo s ;
3 validacién en la Segunda Archivos / Grupo Ejecutada
control P § semestre o
iy Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario
archivistico i
Interdisciplinario
Participacion en cursos,
talleres y especializaciones en Coordinacion de
Capacitacion en |archivistica, gestion Archivos /
. . Febrero - .
4 materia documental y valoracion : Personal de las Ejecutada
L : . Noviembre .
archivistica documental impartidos por el unidades
INAIP y el Archivo General de administrativas
la Nacién

e Elaboracion y presentacion del PADA 2025

A principios del afio 2025 se elabor¢ y presenté el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025, el cual fue

sometido a validacién durante la primera sesion ordinaria del Grupo Interdisciplinario, siendo aprobado como el

instrumento rector que guiaria las acciones archivisticas durante el ejercicio 2025.

Lo anterior permitié contar con una planeacién archivistica formal y alineada a la normativa vigente.
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e Actualizacion de instrumentos de control archivistico

En relacion a la actualizacion de los instrumentos archivisticos, se llevo a cabo la actualizacion de la Ficha Técnica
de Valoracion Documental, misma que fue sometida a revision y validacion por parte del Grupo Interdisciplinario

siendo aprobada durante la segunda sesién ordinaria.

¢ Invetarios y expurgo documental

Durante el ejercicio 2025 no se realizaron actividades de inventario ni expurgo documetal, debido al cambio de

domicilio oficial de la Auditoria Superior del Estado deYucatan.

Derivado de la situacion, durante los meses de junio a septiembre se llevaron a cabo trabajos de adecuaciones de
las nuevas instalaciones, con la finalidad de contar con espacios adecuados que permitieran el correcto traslado,

resguardo y conservacion del archivo institucional.

e Capacitacion del personal

Durante el periodo de febrero a noviembre, se realizaron actividades de capacitacion en materia archivistica,
gestion documental y valoracion documental, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 28 fraccién VIl de la
Ley General de Archivos, asi como en el articulo 30 fraccion VIl de la Ley de Archivos del Estado de Yucatan, en
materia de capacitacién archivistica. Dichas actividades fueron programadas y coordinadas por el Area
Coodinadora de Archivos, la cual formo parte activa de las mismas, y fueron impartidas por el Archivo General de
la Nacion y el Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales
(INAIP). Estas acciones contribuyendo al adecuado cumplimiento del marco normativo aplicable y a la mejora

continua de los procesos documentales de la institucién.
Por lo anterior, se informa que se participo en las siguientes actividades:

10 de febrero: Curso de Especializacion en Archivistica (Archivo de Tramite). Doce servidores publicos de la

institucion, iniciaron la primera etapa de la Especializacién en Archivistica, impartida por el INAIP Yucatan.

31 de marzo: Curso de Especializacion en Archivistica (Archivo de Concentracion). Como continuidad de la
especializacion, en esta fase diez servidores publicos de la institucién continuaron con su preparacion, la cual fue

impartida igualmente por el INAIP Yucatan.
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07, 08, 09 de mayo: Introduccién a la Organizacién de Archivos. Como parte de la formacién, capacitacién y
actualizacion en materia Archivistica, se inscribié al personal de la Coordinaciéon de Archivos (dos servidores
publicos) de la institucion en los cursos del Programa Anual de Capacitacion y Asesoria Archivistica 2025, iniciando

con el curso antes mencionado, el cual fue impartido por el Archivo General de la Nacién

02 de junio: Curso de Especializacién en Archivistica (Archivo Historico). Para finalizar con la especializacién, en
esta fase diez de los servidores publicos de la institucion culminaron dicha preparacién, impartida por el INAIP.
Estos recibieron sus constancias al haber aprobado la especializacion, formando parte de la ultima generacién en

cursar dicha especializacion en el estado de Yucatan.

04, 05 y 06 de junio: Curso “Procesos Técnicos del Archivo de Tramite”. Como parte del Programa Anual de
Capacitacion y Asesoria Archivistica 2025 impartido por el Archivo General de la Nacidn, se continud con el curso
mencionado, actualizando los conocimientos del personal en los procesos del Archivo de Tramite, de acuerdo con

la normativa vigente. En este curso participaron dos servidores pubicos de la Coordinacion de Archivos.

7

18, 19 y 20 de junio: Curso “Valoracion Documental y Grupo Interdisciplinario” . Como parte de los cursos
impartidos por el Archivo General de la Nacion, el Responsable de Archivo de Concentracion y la Coordiacion de
Archivos participaron en este curso, con el objetivo de actualizar los instrumentos de control archivistico y conocer
de las funciones que debe desempenar el Grupo Interdisciplinario. En dicha capacitacion participaron dos

servidores adscritos a la Coordinacion de Archivos.

15, 16, 17 de octubre: Curso “Tramite de dictamen de destino final bajas documentales y transferencias
secundarias”. Elcurso fue impartido por el Archivo General de la Nacion, como parte del Programa de Capacitacion
y Asesoria Archivistica, con el objetivo de conocer el proceso y los requisitos para llevar a cabo las bajas
docmentales y transferencias secundarias. En este curso participaron dos servidores publicos de la Coordinacion

de Archivos.

20y 21 de noviembre: “Jornadas de Capacitacion Archivisitica”. Se llevaron a cabo las jornadas, las cuales fueron
impartida por el Archivo General de la Nacién para los municipios, dependencias y entidades del estado de
Yucatén. Estas tuvieron como proposito fomentar el desarrollo de la cultura archivistica y fortalecer las
comepetencias laborales y la profesionalizacién en materia de geston documental. En dichas jornadas
participaron treinta y tres servidores publicos de las unidades administrativas que conforman la Auditoria Superior

del Estado de Yucatan.

27 de noviembre: “Taller de Inscripcién al Registro Nacional de Archivos”. La Coordinacié de Archivos de la ASEY

pariticipé en el taller impartido por el Archivo General de la Nacién, con el objetivo de dar cumplimiento a lo
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sefialado en por la Ley General de Archivos, la cual establece que todos los sujetos obligados deben insciribirse en

el Registro Nacional de Archivo (RNA).

Como resultado de lo anterior, las actividades de capacitacién permitieron reforzar el conocimiento técnico del
personal sobre la organizacion de archivo de tramite, concentracion e histérico, asi como sobre los procesos de

valoracion documental y gestion documental.

e Otras actividades

Durante el periodo, se realizaron diversas actividades que, si bien no estaban contempladas en el PADA 2025,

resultaron fundamentales para el fortalecimiento continuo del Sistema Institucional de Archivos de la ASEY.
Por lo anterior, a continuacion se mencionan dichas actividades:
» Cambio de domicilio oficial de la Auditoria Superior del Estado de Yucatéan

Durante el afio, se llevé a cabo el cambio de domicilio oficial de las oficinas de la Auditoria Superior del Estado de

Yucatén, lo que implico, de igual manera, el traslado del archivo institucional.

Este proceso requirio realizar las adecuaciones necesarias para garantizar que los archivos fueran reubicados de
manera segura en las nuevas instalaciones. En enero se llevd a cabo la verificacion de los espacios, asegurando
que contaran con la capacidad adecuada para el resguardo del acervo institucional. Posteriormente, de febrero a
abril, se instalaron los mueble y equipos en las areas asignadas para el archivo. En mayo y junio se realizo el
levantamiento y preparacion de los documentos a trasladar, y finalmente, de junio a septiembre, se ejecutd el
traslado fisico y la organizacién del acervo en las nuevas instalaciones, culminando con un traslado exitoso y

seguro.

Asimismo, durante el afio se brindo el servicio de fumigacion en las nuevas instalaciones, garantizando la

conservacion y proteccion del acervo institucional frente a posibles dafios por plagas.

> Registro Nacional de Archivos

Se realizo la inscripcion de la Auditoria Superior del Estado de Yucatan (ASEY) al Resgistro Nacional de Archivos
(RNA), en cumplimiento a lo establecido en el articulo 10 fraccién lll de la Ley de Archivos del Estado de Yucatan y

el Registro Nacional de Archivos, con fecha del 12 de diciembre de 2025.
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Conclusion

El Programa Anual de Desarrollo Archivistco 2025 presenté avances relevantes en materia de planeacion,
capacitacion y fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos de la Auditoria Superior del Estado de Yucatan.
No obstante, derivado del cambio de domicilio oficial de la ASEY, algunas actividades operativas deberan

retomarse y consolidarse en el siguiente ejercicio.

Por lo anterior, se planea dar continuidad a las actividades de organizacién documental y elaboracién de
inventarios, mantener un programa de permanente capacitacion archivistica y continuar, como objetivo principal,

con la actualizacion y aplicacion de los instrumentos de control archivistico durante el proximé afio.

Mérida, Yucatan a 21 de enero de 2026.

ATENTAMENTE

L.A. ADA GLORIA CONCEP ODRIGUEZ JIMENEZ, M.A.N

TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
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