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Informe del Programa Anual del Desarrollo Archivistico 2024 de la Auditoria

Superior del Estado de Yucatan.

v,

El presente informe tiene por objeto informar sobre los avances alcanzados en el

cumplimiento de las actividades establecidas en el Programa Anual de Desarro
Archivistico presentado por la Auditoria Superior del Estado de Yucatan par
ejercicio 2024, asi como proporcionar un marco de referencia integral que sirva

base para la planeacion y ejecucion del programa proyectado para el ano 2025.

En cumplimiento en lo dispuesto en el articulo 26 de la Ley General de Archivos y
el articulo 28 de Ley General de Archivos del Estado de Yucatan, el cual establece
que, “Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el
cumplimiento del Programa Anual y publicarlo en su portal electronico, a mas
tardar el ultimo dia del mes de enero del siguiente ano de la ejecucion de dicho

programa”, se presenta el siguiente documento.

En el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 (PADA) se definieron

actividades orientadas a la implementacion de las acciones necesarias para el
fortalecimiento del proceso de gestion documental. Asimismo, dichas actlwdadés\
buscan garantizar la actualizacion de la informacion, promoviendo el acceso a la

misma y asegurando la continuidad en la implementacion del Sistema de Gestion Ty
Documental de la Auditoria Superior del Estado de Yucatan. :SJ

El objetivo general: Implementar acciones y medidas necesarias que permlta@ la

consolidacion del Sistema Institucional de Archivos de la Auditoria Superlor d"\t

y conservacion de archivos.
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Como parte de las actividades iniciales, se llevo a cabo la primera reunion del Grupo
Interdisciplinario de Archivos, en la cual se realizo la presentacion de la Titular del N
Area Coordinadora de Archivos, la Lic. Aurelia Marfil Manrique, de acuerdo al
nombramiento otorgado por el Auditor Superior del Estado de Yucatan de fecha Q4
de marzo de 2024 y a los nuevos integrantes del Grupo Interdisciplinario d
Archivos de la Auditoria Superior del Estado de Yucatan, quedando asentado en
Minuta de Acuerdos de fecha 04 de marzo de 2024.

-

Posteriormente se realizo la presentacion del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024 (PADA), siendo aprobado por el Grupo Interdisciplinario de 4\
Archivos de la Auditoria Superior del Estado de Yucatan en la Primera Sesion -\
Ordinaria de fecha 08 de marzo de 2024.

y el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 fueron publicados en el sitio
web de la Auditoria Superior del Estado de Yucatan de acuerdo en los tiempos
establecidos en los articulos 23 y 26 de la Ley General de Archivos y en los articulos

Cabe mencionar que el Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 ?/\

25y 28 de la Ley de Archivos del Estado de Yucatan.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 fue de observancia obllgatona\
para todas las areas productoras y responsables de la documentacion archivistica /
de la Auditoria Superior del Estado de Yucatan, asi como para los miembros del

Grupo Interdisciplinario de Archivos, en el ambito de sus competencnas y &

responsabilidades.

De manera especifica se plantearon los siguientes objetivos: AN
e Elaborar e implementar las Reglas de Operacion del Grupo Interdlsmplman%/ \ )
de Archivos \ i “
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Elaboracion de los “Criterios para el procedimiento de baja documental y la
J
eliminacion de la documentacion siniestrada, al igual que la baja de

documentales".

. - . . . ‘
documentacion de apoyo administrativo que carece de valores &\
N

e Mantener actualizados los inventarios de Archivo de Tramite.

e Llevar a cabo la baja documental de la documentacion siniestrada

documentacion con vigencia documental vencida, asi mismo de |
documentacion de apoyo administrativo que carece de valor documental.
e Capacitar de manera continua al personal operativo en el Sistema

Institucional de Archivos de la Auditoria Superior del Estado de Yucatan,

fomentando la nueva cultura en materia Archivistica. o

Para el cumplimiento de lo antes mencionado, se proyectaron una serie de

actividades distribuidas a lo largo del ano, mismas que se enlistan a continuacion:

* Reuniones Ordinarias de trabajo del Grupo Interdisciplinario de Archivos de
la Auditoria Superior del Estado de Yucatan.
Durante el ano 2024, se llevaron a cabo tres Sesiones Ordinarias del Grupo

Interdisciplinario de Archivos, las cuales tuvieron verificativo los dias 08 de

marzo, 05 de abril y 09 de septiembre del 2024. .

= Capacitacion para los Miembros del Grupo Interdisciplinario de Archivos de
la Auditoria Superior del Estado de Yucatan, los Responsables de Archivo de
Tramite de las unidades administrativas y los Responsables de Archivo de
Concentracion. .
En el transcurso del ano, se impartieron cursos de capacitacion y talleres por\,
parte del Archivo General del Estado de Yucatan, como parte del "Prograﬁg@

de Capacitacion a los Sujetos Obligados del Estado”, para el personal que\\\-‘.\._

A

forma parte del Sistema Institucional de Archivos de la ASEY. Dichos cursos ("

se mencionan a continuacion: %
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Curso de Induccion para la Administracion de Archivos a los Sujetos c«\\\
Obligados. Impartido a los directivos y mandos medios de la Auditoria ‘x
Superior del Estado de Yucatan. El objetivo: conocer sobretlas

obligaciones en materia de archivo, establecidas en la Ley General
Archivos y en la Ley de Archivos del Estado de Yucatan. Dicho cur,

de induccion tuvo verificativo el dia 18 de julio de 2024.

Curso sobre Administracion y Organizacion de Archivos. Impartido al
personal Responsable de Archivo de Tramite de la Auditoria Superior
del Estado de Yucatan. El objetivo: dar a conocer el proceso de
implementacion del Sistema Institucional de Archivos, la integracion |
de expedientes, la elaboracion de los instrumentos de control y <N

consulta archivistica, la valoracion documental y la aplicacion de los

instrumentos archivisticos. Dicho curso tuvo verificativo el dia 13 de
agosto de 2024. |

Taller de Elaboracion de las Fichas Técnicas de Valoracion
Documental. Dirigido a la Coordinacion de Archivos y a los
Responsables de Archivo de Tramite y Concentracion. El objetivo:
identificar, analizar, contextualizar y valorar las series documentales_

en las Fichas Técnicas de Valoracion Documental que le dan sustento : /

al Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO). El taller tuvo '
verificativo el dia 18 de septiembre de 2024.

Curso de Elaboracion de Instrumentos de Control y Consu‘}{a k
Archivistica. Dirigido a la Coordinacion de Archivos y a Ios\ C,
Responsables de Archivo de Tramite de las unidades admlnlstratlvas‘ \‘ - "
y Responsables del Archivo de Concentracion. El objetivo: dar a . |

/
conocer como se integra el Catalogo de Disposicion Documental y la

\“I
).
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Guia de Archivos a partir de lo establecido en las Fichas Técnicas de

AN »

Valoracion Documental. El curso se llevd a cabo el dia 14 de

noviembre de 2024. \

* Solicitud de designacion de Responsables de Archivo de Tramite de las \
unidades administrativas que conforman la Auditoria Superior del Estado de ///
Yucatan.

Se cuenta con treinta y nueve designaciones de Responsables de Archivo d
Tramite de las ocho Unidades Administrativas conforman la Auditoria> ™ \

Superior del Estado de Yucatan.

= Elaboracion de las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de \‘\
Archivos de la Auditoria Superior del Estado de Yucatan. V
Se elaboraron las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de la

ASEY, con el objetivo de regular la organizacion y funcionamiento del Grupo

Interdisciplinario de Archivos, con la finalidad de coadyuvar en el analisis de
los procesos y procedimientos institucionales que daran origen a la
documentacion que integran los expedientes de cada serie documental.
Dichas Reglas se sometieron a aprobacion en la Primera Sesion

Extraordinaria que se llevo a cabo el 13 de marzo de 2024.

@
* Elaboracion de los “Criterios que emite el Area Coordinadora de Archivos de k

la Auditoria Superior del Estado de Yucatan, para el procedimiento de Baja
Documental y la Eliminacion de la Documentacion Siniestrada, que por sus._

condiciones representa un riesgo sanitario, asi como de la Documentacion \ /
de Apoyo Administrativo que carece de Valores Documentales “. \-:-\; f"./
Se elaboraron los “Criterios que emite el Area Coordinadora de Archivos\de\\,\_\ ‘“‘P
la Auditoria Superior del Estado de Yucatan, para el procedimiento de Be-{j'a.w \

Documental y la Eliminacion de la Documentacion Siniestrada, que por sus_*

condiciones representa un riesgo sanitario, asi como de la Documentacion

b %/7// o
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de Apoyo Administrativo que carece de Valores Documentales”, con el
objetivo de establecer los criterios que deberan cumplir los titulares de las
unidades administrativas y areas operativas de la Auditoria Superior del
Estado de Yucatan, asi como también los responsables de archivo de tramite
y concentracion, para la eliminacion de la documentacion siniestrada, la

documentacion con vigencia documental vencida y la documentacion‘de

apoyo administrativo que carecen de valores documentales, mediante |
implementacion de las medidas aplicables para proceder a su destruccion a
traves del procedimiento correspondiente.

Dichos criterios se sometieron a aprobacion el Grupo Interdisciplinario de
Archivos de la Auditoria Superior del Estado de Yucatan en la Segunda -

Sesion Extraordinaria, la cual tuvo verificativo el dia 21 de marzo de 2024.

Es asi que, durante el ejercicio 2024, se llevaron a cabo dos procesos de Baja
Documental de las unidades administrativas solicitantes, las cuales se sometieron '
a aprobacion al Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Auditoria Superior del ’
Estado de Yucatan, en la Segunda Sesion Ordinaria, la cual tuvo verificativo el 05 @
/
’\

de abril y en la Tercera Sesion Ordinaria de fecha 09 de septiembre, ambas en 2024.

Consideraciones finales:

La Auditoria Superior del Estado de Yucatan ha tenido un avance en la—
implementacion de la normativa en materia Archivistica durante el ano 2024. Se
dio cumplimiento a las actividades programadas en el PADA 2024, con el fin de
fortalecer el Sistema Institucional de Archivos de |la Auditoria Superior del Estado

de Yucatan.

N ,_"
Derivado de lo anterior, en 2025 se continuara trabajando intensivamente en la v{

‘\\
\

consolidacion de los instrumentos archivisticos y en su correcta implementacié‘n\\ \
Este esfuerzo tiene como objetivo garantizar un manejo eficiente, organizado y < \

seguro de la informacion generada y/o recibida por las diversas unidades
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administrativas que conforman la Auditoria Superior del Estado de Yucata

fortaleciendo asi la transparencia, la rendicion de cuentas y la gestion document \\)

institucional. “

Meérida, Yucatan a dia 22 de enero de 2025. \

ATENTAMENTE P

L.A. Ada Gloria ConcepcionRodriguez Jiménez, M.A.N

Titular del Area Coordinadora de Archivos X
0\

% \
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l. Marco Normativo

e Ley General de Archivos
» Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica \

e Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Sujeto ,
Obligados X

e Leyde Archivos del Estado de Yucatan

e Lineamientos para la organizacion y conservacion de archivos, emitidos por el
Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia

o
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IVvisTico 2025

En cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 23, 24, 25 y 26 de la Ley

= II. Marco de Referencia \Cl

General de Archivos, asi como los articulos 25, 26, 27 y 28 de Ley de Archivos de&

Estado de Yucatan, y a lo dispuesto en el numeral sexto, fraccién Ill de los ™

Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de Archivos, emitidos por el ‘_f:/
Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion \
Publica y Proteccion de Datos Personales, se integra el presente Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2025 de la Auditoria Superior del Estado de Yucatan. %

De acuerdo en lo dispuesto en el articulo 24 de la Ley General de Archivos y
\_
el articulo 26 de la Ley de Archivos del Estado de Yucatan, en los que establece que.

el programa anual contendrd los elementos de planeacion, programacic

evaluacion para el desarrollo de los archivos y deberd incluir un enfoque
administracion de riesgos, proteccion de los derechos humanos y de otros derechos

gue de ellos deriven, asi como de apertura proactiva de la informacion. \

\\\
/

/







lll.  Justificacion

El Programa de Desarrollo Archivistico 2025 es una herramienta de

planeacion orientada a mejorar el proceso de administracion de los archivos de la

Auditoria Superior del Estado de Yucatan, mediante acciones concretas
estrategias especificas que garantizan el funcionamiento eficiente y adecuado d

Sistema Institucional de Archivos.

En este contexto, resulta indispensable disefar estrategias que fortalezcan la
organizacion, administracion y clasificacion de los documentos generados dentro
de la institucién, asegurando asi el cumplimiento del marco normativo aplicable y

optimizando la gestion documental.

177044V S3

IV. Objetivos :

Los objetivos a alcanzar con el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)

en el transcurso del afo 2025, son los siguientes:

General

= Dar cumplimiento a las disposiciones normativas aplicables en materia d?
archivos, implementando acciones y medidas necesarias que permitan Ia\'" / N\
consolidacion del Sistema Institucional de Archivos de la Auditoria Superior del |
Estado de Yucatan (ASEY).

Especifico
= Establecer criterios especificos en materia de organizacion vy conserva\lon

documental, orientado a la actualizacion y uso de los instrumentos de controh

) N

y consulta archivistica. :
En dicho contexto, y en apego a la normativa vigente, a la conservacion y facil.
consulta, se propicia la organizacion, control y conservacion del acervo

documental de la institucion, con lo que se lograra reducir el volumen de la

T \SI*\/V@%// Y \\N
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V.

documentacion en los archivos de trdmite de la unidades administrativas que

conforman

la Auditoria Superior del

Estado de Yucatan,

mediante

transferencias primarias, la baja de la documentacién de apoyo administrativo %_)

y la baja documental de la documentacién con vigencia vencida.

= Dar continuidad al Programa de Capacitacion en materia Archivistica, dirigido

a los enlaces designados como responsables de archivo de tramite

concentracion de las unidades administrativas, en coordinacién con el Archi
General del Estado y el INAIP.

Planeacion

Con el propdsito de garantizar la organizacion y actualizacion de los archivos, se

implementaran las actividades detalladas en el cuadro que se presenta a

continuacion:

Elaboracién y presentacidn
del Informe Anual PADA
2024 y Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2026

Actualizacidn del Cuadro
General de Clasificaciéon
Archivistiva (CGCA), Cuadro
de Disposicidn Documental
{(CADIDO) v la Guia de
Archivos

Inventarios y expurgo de
documentacién

Capacitacidn a personal

Elaboracidn del

Informe del PADA 2024 y
Programa Anual de Desarrollo Archivistico

2026

la Sesion Ordinaria Presentacion del Informe
del PADA 2024; presentacion , validacidn y en
su caso. aprobacién del PADA 2025 por el
Grupo Interdisciplinario

Realizar la actualizacién de los formatos de
Inventarios, Fichas Técnicas de Valoraciéon
Documental, Caratula de Expediente, Ceja de
Expediente y Vale de Préstamo de Archivos de
Iramite y Concentracidn

Coordinacién de Archivas

Grupo Interdisciplinario de Archivo y
Comite de Transparencia

Coordinacion de Archivos

2a Sesion Ordinaria Presentacion, validacian y
aprobaciéon de las actualizaci es de |os
iNnstrumentos intumentes archivisticos por el
Grupo Interdisciplinario  y el Comité de
Transparencia

Grupo Interdisciplinario de Archivo y
Comité de Transparencia

Reuniones de trabajo con los responsables de
archivo de tramite de las unidades
administrativas que conforman la ASEY. para
realizar la actualizacion de las fichas técnicas
de valoracion docurnental

Revision y actualizacion del CGCA y CADIDO, de
acuerdo a la informacién recabada en la
actualizaecidén de las Fichas de Valoracién
Documental

da Sesian Ordinaria. Presentacian, validacion y
aprobacion de las actualizaciones del CGCA v
CADIDO por el Grupo Interdisciplinario vy el
Comiteé de Transparencia

Actualizacion de la Guia de Archivos de acuerdo
a las actualizaciones realizadas en el CGCA y ¢l
CcCADIDO

4a Sesion Oridinaria. Presentacion, validacion y
aprobacion de la actualizacidn de la Guia de
Archivos por el Grupo Interdisciplinario vy el
Comité de Transparencia

Actualizacion de los Inventarios documentales
de las unidades administrativas de la ASEY

Llevar a cabo la baja documental del los
archivos que han cumplido sus vigencias y
plazos de conservacion, de confarmidad con lo
dispuesto a la narmativa

Impartir capacitacion en materia de Archivos, en
coordinacion con el Archivo General del Estado
de Yucatan (AGEY) y el Instituto Estatal de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica
y Proteccion de Datos Personales (INAIP)

—

Coordinacién de Archivos y unidades
administrativas

Coordinacion de Archives

Grupo Interdisciplinario de Archivo y
Comite de Transparencia

Coordinacién de Archivos \

W

Grupo Interdisciplinario de Amlh\y
Comilé de Transparencia \

Unidades Administrativas

Coordinacién de Archivas y unidades
administrativas

Las capacitaciones se llevaran a cabo
durante = afio de acuerdo a Ia
calendarizacion  programada con el
Archivo General del Estado de Yucatan
vy el INAIP







En el presente programa, el periodo de implementacién abarca un afio y se detalla

en el cronograma de actividades que se presenta a continuacién
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