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ACTA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO

DE ARCHIVO
12 Sesion Ordinaria
08 de marzo de 2024
En la Cuidad de Mérida, Capital del Estado de Yucatan, Estados Unidos Mexicanos, siendo las doce

horas del dia 08 de marzo de 2024, estando reunidos en las instalaciones que ocupa la Auditoria
Superior del Estado de Yucatan (ASEY), ubicada en la calle 17 No.47 x 10 Col. Vista Alegre, los
integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivo de la ASEY, la Lic. Aurelia Marfil Manrique,
Directora Juridica, Titular de la Unidad Investigadora, Titular del Area Coordinadora de Archivos y  \
vocal del Comité de Transparencia, la C.P. Gissell Carmelina Pavia Campos, Directora de Auditoria

de Cumplimiento Financiero “A” y Encarga de la Auditoria Especial de Cumplimiento Financiero, el

C.P. Jorge Carlos Blanco Fajardo, Director de Auditoria de Cumplimiento Financiero “B”, el I.C. Juan
Carlos Salazar Gonzalez, Director de Inversion Pablica “B” y Encargado de la Direccion de Inversion *
Pablica “A”, la C.P. Nadayda Krupskaya Canto Pacheco, Directora de Auditoria de Desemperio A\&

|

\

Auditora Especial de Desempefio y Encargada de la Direccion de Auditoria de Desempefio “B”, e

L.E.D. Francisco Rodriguez Aguilar, Encargado de la Direccion de Control y Evaluacion, y Titular de

la Unidad de Transparencia, la L.C.P. Karen Beatriz Cuitun Cardefia, Encargada de la Direccion de (\
Administracion y Finanzas, la Lic. Maria Fernanda Delgado Lopez, Encargada de la Secretaria :
Técnica, la Abg. Jessica Marili Coba Chan, Titular de la Unidad Substanciadora, la L.A.E. Lourdes

del Carmen Trejo Alvarado, Analista Programador A, el 1.S.C. Mario Alfredo Escalante Gonzalez,

enlace de Tecnologias de la Informacion y el C.P. Roberto Ricardo Tamayo Ramirez, Titular de |

Unidad de Vigilancia y Evaluacion de la Auditoria Superior del Estado de Yucatan, con fundamento
en los articulos 21, fraccion |, 23 al 26, capitulo V, de la Ley General de Archivos; los articulos 22,




través del memorandum CAR/001/2024 de fecha 05 de marzo de 2024, la Lic. Aurelia Marfil
Manrique, en su caracter de Titular del Area Coordinadora de Archivos, procedio a dar
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presentacion y en su caso aprobacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 de la
Auditoria Superior del Estado de Yucatan (ASEY).

Continuando con el desarrollo de la presente sesion ordinaria para la cual fueron convocados, a

lectura al Orden del Dia en los siguientes términos:

ORDEN DEL DiA :
l.  Lista de Asistencia y verificacion del quorum.
Il. Lecturay en su caso aprobacion del Orden del dia.
Ill.  Designacion de la LAE. Lourdes del Carmen Trejo Alvarado como Coordinador de Archivos
de la Auditoria Superior del Estado de Yucatan.
IV.  Presentacion y en su caso, aprobacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024
por los miembros del Grupo Interdisciplinario de Archivo y el Comité de Transparencia.
V.  Asuntos Generales.

VI.  Clausura de la Sesién.

Como primer punto del orden del dia, la Lic. Aurelia Marfil Manrique, Titular del Area Coordinadora
de Archivos, procedié a realizar el pase de lista de asistencia, manifestando que se encuentran
presentes los miembros que firman al final de la presente actuacion y que fueron convocados para
celebrar esta sesion; por lo que existe el quérum legal necesario para llevar a cabo la primer

sesion ordinaria, y por tanto queda legalmente constituida la mencionada sesion ordinaria ocho
de marzo del afio dos mil veinticuatro, siendo validos todos y cada uno de los acuerdos que en

ésta se tomen.

Acto seguido, para desahogar el segundo punto del orden del dia, el Titular del Area Coordinadora
de Archivos, procedio a dar lectura a la orden del dia, preguntando a los miembros del “GRUPO

A
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INTERDISCIPLINARIO” si fienen algo que agregar, a lo que los miembros del “GRUPO
INTERDISCIPLINARIO” sefialaron que no, por lo que solicita a los integrantes se sirvan levantar la
mano los que estén a favor, y una vez tomando vista de dicha votacion, se tiene por aprobada por
unanimidad la orden del dia.
Continuando con el punto tres, la Lic. Aurelia Marfil Manrique en uso de las facultades, propone la

designacion de la L.A.E. Lourdes del Carmen Trejo Alvarado como Coordinadora de Archivos de la N
Auditoria Superior del Estado de Yucatan. La designacion anterior se aprueba por unanimidad de

votos.

En cumplimiento del cuarto punto del orden del dia, se presentd a los miembros de este Grupo
Interdisciplinario de Archivos, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, que en lo

subsecuente se denominara PADA, el cual es una herramienta de planeacion orientada a mejorar

la administracion de archivos, reforzando la sistematizacion de los archivos de la ASEY a través \N

de acciones concretas, con estrategias, procedimientos y actividades que permitan el

cumplimiento de los objetivos en la materia.

adecuada produccion, uso y control de los documentos de la Auditoria Superior del Estado

El PADA tiene por objetivo principal establecer un cronograma de actividades a realizar, par. Iﬁ@
Yucatan garantizando la transparencia, acceso a la informacion y proteccion de los R

personales.

No se omite manifestar que el PADA es susceptible de modificacion.

Como parte de las actividades a realizar en la Auditoria Superior del Estado de Yucatan, se dar.
continuidad a la actualizacion de los instrumentos archivisticos, lo que permitird la correc :
clasificacion, organizacion y descripcion documental; mantener los inventarios de los archivos de
tramite actualizados, asi como promover la baja del acervo documental con vigencia vencida y

siniestrada, de acuerdo a lo sefialado por la normativa.
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Por otra parte, deviene importante establecer la difusion entre el personal del Organismo respecto de
laimportancia de la gestion de archivos y de la responsabilidad que representa, promoviendo la nueva

cultura archivistica.

La Titular del Area Coordinadora de Archivos, la Lic. Aurelia Marfil Manrique, inform6 que se elaboré \Q\
el PADA 2024, el cual se somete a consideracion de este Grupo Interdisciplinario de Archivos, con la

finalidad, de que una vez que se cuente con la aprobacion se procedera a su publicacion en la pagina

de web de la Auditoria Superior del Estado de Yucatan. Por lo que, no habiendo comentarios al "\
respecto, se emitieron los votos correspondientes, aprobando por unanimidad de votos el mencionado

PADA 2024.

Habiéndose agotado todos los puntos del orden del dia, sin mas asuntos que tratar, el Grupo %}
Interdisciplinario de Archivo de la ASEY da por clausurada la presente sesion, siendo las doce horas

con treinta minutos del mismo dia que se inicia; se levanta el Acta de la 1* Sesion Ordinaria
suscribiéndola los que en ella intervinieron para su constancia y efectos que correspondan.

Firmas
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Licfrelizyﬂnarﬁl Manrique C.P. Gissell Carfhelinia Pavia Canto %
J

—

Directora/Juridica, Titular de la Unidad Directora de Auditoria de Cumplimiento
Investigadora, Titular del Area Coordinadora Financiero “A” y Encarga de la Auditoria
de Archivos y vocal del Comité de Especial de Cumplimiento Financiero
Transparencia



AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE YUCATAN

ASEY

C.P. Jorge Carlos Blanco Fajardo I.&i. Jua/ Ciﬂ'lo({Satazar Gonzalez

Director de Auditorfa.de*Cumplimiento Director sion Publica B y Encargado de
Financiero

la Direccion de Inversion Publica “A”

Desempeiio “‘B” Transpare

L)

L.C.P. Karﬁ/ Beatriz Cuitun Cardefia Lic: Mari#Fernanda Déigado Lopez \é\

CP. Nadaydafru};ékaya Canto Pacheco LED I{/ancisco iguez Aguilar
Directora de Auditoria de Desempefio “A”, Encargado de la 160 de Control y
Encargada de la Direccion de Auditoria de Evaluacion y Tjtular de 13 Unidad de

Encargada de la Direccion de Administracion Encargada de la Secretaria Técnica
y Finanzas

Abg. Jessica Méﬁiﬂ boba Chan L.AE. Lourdes del n Trejo Alvarado
Titular de la Unidad Substanciadora Analista Programador A _

*Esta foja forma parte del acta de la primera sesion ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivo
de la Auditoria Superior del Estado de Yucatan con fecha 08 de marzo de 2024.
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1.S.C. Mario Alfredo Escalante Gonzalez C.P. Roberto Ricardo Tamayo Ramirez \
Enlace de Tecnologias de la Informacion Titular de la Unidad de Vigilancia y Evaluaci
de la Auditoria Superior del Estado de Yucatan

*Esta foja forma parte del acta de la primera sesion ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archi
de la Auditoria Superior del Estado de Yucatan con fecha 08 de marzo de 2024.
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PROGRAMA ANUAL DE
DESARROLLO ARCHIVISTICO
2024
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. Marco de Referencia
En cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 23, 24, 25 y 26 de la Ley
General de Archivos, asi como los articulos 25, 26, 27 y 28 de Ley de Archivos del
Estado de Yucatan, y a lo dispuesto en el numeral sexto, fraccion Il de los

Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de Archivos, emitidos por el

Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion

Publica y Proteccion de Datos Personales, se definieron las estrategias para la
administracion y operacion de los archivos institucionales.
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E El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)2024 tiene por objeto

QZ implementar las acciones necesarias que permitan contar con informacion

E E actualizada y util para favorecer el acceso a la informacion. x

II. Justificacion

El Programa de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024 es una herramienta, que

presenta las acciones y estrategias necesarias para la organizacion, administracion
y clasificacion, de los documentos generados dentro de la Auditoria Superior del
Estado de Yucatan (ASEY), por lo que resulta indispensable disenar estrategias que

permitan fortalecer el proceso de gestion documental de la institucion, asi como, dar

'ASEY 2
—=

cumplimiento al marco normativo aplicable.




lll. Objetivos

3.1 General
= Dar cumplimiento a las disposiciones normativas aplicables en materia de £
0o
archivos, implementando acciones y medidas necesarias que permitan la T
. o ; 4 - . L . <»
consolidacion del Sistema Institucional de Archivos de la Auditoria Superior del »Z
-4 >
Estado de Yucatan (ASEY). o>
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3.2 Especifico bg

= Establecer criterios especificos en materia de organizacion y conservacion de

y 4
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archivos.

B \SEY
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IV.

Planeacion

Con el fin de contar con archivos organizados y actualizados, se llevaran a cabo las

siguientes actividades, de acuerdo con el siguiente cuadro:

Actividad

Actualizacidn de Grupo
Interdisciplinario

Ta Sesion Ordinaria. Incorporacidon y en
su caso designas del personal al
Grupo Interdisciplinario, derivado del
cambio de titular de la Auditoria
Superiar del Estado de Yucatan (ASEY)

Responsable

Grupo Interdisciplinario de Archivo v
Comité de Transparencia

Presentacion del Informe
PADA 2023 v PADA 2024

Elaboracion del Informe del PADA
2023 y Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2024

2a Sesion Ordinaria Presentacion del
Informe del PADA 2023, presentacion |,
validacién y en su caso, aprobacién del
PADA 2024 por el Grupo
Interdisciplinario v Comité de
Transparencia

Area Coordinadora de Archivos

Grupe Interdisciplinario de Archivo y
Comité de Transparencia

Sy

Establecer criterios
especificos en materia de
organizacién y
conservacion de los
Archivos

Elaboracion de las Reglas de Operacian
del Gl de Archivos de la ASEY

Area Coordinadora de Archivos

Elaboracion Manual de procedimientos
de gestion documental y archivos

N

Area Coordinadora de Archivos

Presentacion del Manual de
procedimientos de gestion documental
y archivos

Grupo Interdisciplinario y Comite de
Transparencia

Actualizacion del Cuadro
General de Clasificacion
Archivistiva (CGCA), Cuadro
de Disposicién Documental
(CADIDO) y la Gufa de
Archivos

Elaborar actualizacion de las fichas de
valoracion de las series documentales

Unidades Administrativas

Revisidn de las funciones sustantivas y
comunes de los instrumentos: CGCA y
CADIDO por el Area Coordinadora de
Archivo

Area Coordinadora de Archivos

2a Sesion Ordinaria Presentacion,
validacion Y aprobacion de las
actualizaciones del CGCA y CADIDO
por e Grupo Interdisciplinario vy el
Comité de Transparencia

Grupo Interdisciplinario de Archivo y
Comité de Transparencia

Elaboracién e integraciéan del farmato
de registro de informacidn de la Gula
de Archivos con base a los formatos
del AGN

Actualizacion de la Guia de Archivos de
acuerdo a las actualizaciones
realizadas en el CGCA y el CADIDO

Area Coordinadora de Archivos

Grupo Interdisciplinario de Archivo

4a Sesion
Presentacion,validacion y aprobacién
de la actualizacion de la Gufia de
Archivos por el Grupo Interdisciplinario
y el Comite de Transparencia

Oridinaria

Grupo Interdisciplinario de Archivo y
Comite de Transparencia

Inventarios y expurgo de
documentacién

Llevar a cabo la baja documental del
los archivos que han cumplido sus
vigencias y plazos de conservaciéon, de
conformidad con |lo dispuesto por el
Archivo General del Estado de Yucatan

Actualizacion de Inventarios

Area Coordinadora de Archivos

Unidades Administrativas

Capacitacién a personal

Impartir capacitacion en materia de
archivos, en coordinacion con el
Archivo General del Estado de Yucatan
(AGEY) vy el Instituto Estatal de

Transparencia, Acceso a la In acion
Publica v Proteccidn de tos
Personales (INAIP)

Area Coordinadora de Archivos

/j/_/g,ﬁj%
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En el siguiente cronograma se indican los tiempos estimados para el cumplimient

de las actividades mencionadas con anterioridad.
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