PROGRAMA ANUAL DE

DESARROLLO ARCHIVISTICO
2024




Contenido

| / Marco de Referencia
Antecedentes y problematica

11 / Justificacion
11l / Objetivos
Generales

Especificos

IV / Planeacion
Cronograma de Actividades




. Marco de Referencia

En cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 23, 24, 25 y 26 de la Ley

General de Archivos, asi como los articulos 25, 26, 27 y 28 de Ley de Archivos del

° Estado de Yucatan, y a lo dispuesto en el numeral sexto, fracciéon Il de los
° Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de Archivos, emitidos por el
o . . . . . .,
= Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion
o Publica y Proteccion de Datos Personales, se definieron las estrategias para la
o« administracion y operacion de los archivos institucionales.
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s El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)2024 tiene por objeto
<>

i implementar las acciones necesarias que permitan contar con informacion
[oN&]

e actualizada y Util para favorecer el acceso a la informacion.

II. Justificacion

El Programa de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024 es una herramienta, que
presenta las acciones y estrategias necesarias para la organizacion, administracion
y clasificacion, de los documentos generados dentro de la Auditoria Superior del
Estado de Yucatan (ASEY), por lo que resulta indispensable disefiar estrategias que
permitan fortalecer el proceso de gestion documental de la institucion, asi como, dar

cumplimiento al marco normativo aplicable.
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lll. Objetivos

3.1 General
= Dar cumplimiento a las disposiciones normativas aplicables en materia de o
[eNe]
archivos, implementando acciones y medidas necesarias que permitan la e
. ., . o . L . >
consolidacion del Sistema Institucional de Archivos de la Auditoria Superior del * =
-4 >
Estado de Yucatan (ASEY). o>
=z
°© c
; >
3.2 Especifico .
= Establecer criterios especificos en materia de organizacion y conservacion de o
. o
archivos. 2
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V.

Planeacion

Con el fin de contar con archivos organizados y actualizados, se llevaran a cabo las

siguientes actividades, de acuerdo con el siguiente cuadro:

Responsable

Actualizacién de Grupo
Interdisciplinario

1a Sesion Ordinaria. Incorporacion y en
su caso designacion del personal al
Grupo Interdisciplinario, derivado del
cambio de titular de la Auditoria
Superior del Estado de Yucatan (ASEY)

Grupo Interdisciplinario de Archivo y
Comité de Transparencia

Presentacién del Informe
PADA 2023 y PADA 2024

Elaboracion del Informe del PADA
2023 y Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2024

2a Sesion Ordinaria. Presentacion del
Informe del PADA 2023; presentacion ,
validacion y en su caso, aprobacion del
PADA 2024 por el Grupo
Interdisciplinario Y Comite de
Transparencia

Area Coordinadora de Archivos

Grupo Interdisciplinario de Archivo y
Comité de Transparencia

Establecer criterios
especificos en materia de
organizacién y
conservacion de los
Archivos

Elaboracion de las Reglas de Operacion
del Gl de Archivos de la ASEY

Elaboracion Manual de procedimientos
de gestion documental y archivos

Presentacion del Manual de
procedimientos de gestion documental
y archivos

Area Coordinadora de Archivos

Area Coordinadora de Archivos

Grupo Interdisciplinario y Comitée de
Transparencia

Actualizacion del Cuadro
General de Clasificacién

de Disposicion Documental
(CADIDO) y la Gufa de
Archivos

Elaborar actualizacion de las fichas de
valoracion de las series documentales

Unidades Administrativas

Revision de las funciones sustantivas y
comunes de los instrumentos: CGCA y
CADIDO por el Area Coordinadora de
Archivo

Area Coordinadora de Archivos

3a Sesion Ordinaria. Presentacion,
validacion y aprobacion de las
actualizaciones del CGCA y CADIDO
por el Grupo Interdisciplinario y el
Comité de Transparencia

Grupo Interdisciplinario de Archivo y
Comité de Transparencia

Elaboracion e integracion del formato
de registro de informacion de la Gufa
de Archivos con base a los formatos
del AGN

Actualizacion de la Guia de Archivos de
acuerdo a las actualizaciones
realizadas en el CGCA vy el CADIDO

Area Coordinadora de Archivos

Grupo Interdisciplinario de Archivo

da Sesion Oridinaria.
Presentacion,validacion y aprobacion
de la actualizacion de la Guia de
Archivos por el Grupo Interdisciplinario

y el Comité de Transparencia

Grupo Interdisciplinario de Archivo y
Comité de Transparencia

Inventarios y expurgo de
documentacién

Llevar a cabo la baja documental del
los archivos que han cumplido sus
vigencias y plazos de conservacion, de
conformidad con lo dispuesto por el
Archivo General del Estado de Yucatan

Actualizacion de Inventarios

Area Coordinadora de Archivos

Unidades Administrativas

Capacitacién a personal

Impartir capacitacion en materia de
archivos, en coordinacion con el
Archivo General del Estado de Yucatan
(AGEY) vy el Instituto Estatal de
Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica v Proteccion de Datos
Personales (INAIP)

Area Coordinadora de Archivos
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los tiempos estimados para el cumplimiento
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