FONDO

SECCION: 1S

ASEY

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
FUNCIONES SUSTANTIVAS

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE YUCATAN

FISCALIZACION DE LA CUENTA PUBLICA

CODIGO

— NOMBRE
£ SUBSERIE
181 PROGRAMA ANUAL DE AUDITORIAS
1S.2 INFORME DE ESTADISTICAS

1S.2.1 Atencion Entidades Fiscalizadas
1S.3 INFORME DE RESULTADOS
1S.4 OTROS INFORMES

1S.4.1 Indicadores de Fiscalizacion

1S.4.2 Reporte Final sobre Recomendaciones

1S.4.3 Informe de Avances

INVESTIGACION Y SUBSTANCIACION DEL PROCEDIMIENTO DE RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA

281 INVESTIGACION DE FALTAS ADMINISTRATIVAS
2S.1.1 Disposicion en materia de Investigacion de faltas Administrativas
2S.1.2 Expediente de Investigacion de falta Administrativa
28.1.3 Expedientillo relacionado con la Investigacion de faltas Administrativas
2S.1.4 Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa
28.2 SUBSTANCIACION DE FALTAS ADMINISTRATIVAS GRAVES
2S.2.1 Disposicion en materia de Investigacion de faltas Administrativas Graves
28.2.2 Expediente de Investigacion de falta Administrativa Graves
Expedientillo relacionado con la Investigacion de faltas Administrativas Graves

SECCION 3S

EXPEDIENTE DE SEGUIMIENTO

3S.1 PLIEGO DE OBSERVACIONES (P.0.)
3S8.2 PROMOCIONES DEL EJERCICIO DE LA FACULTAD DE COMPROBACION FISCAL (FCF)
3S.3 PROMOCIONES DE RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA SANCIONATORIA (PRAS)

3S.4

DENUNCIA DE HECHOS
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SECCION 1C

cODIGO
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

FUNCIONES COMUNES
AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE YUCATAN

LEGISLACION

NOMBRE

SERIE [SUBSERIE

1C.1

Disposiciones en materia de legislacion

1C.2

Programas y proyectos en materia de legislacion

1C.8

Acuerdos generales

1C.8.1

Acuerdo por los que se declaran dias no laborables

1C.10

Instrumentos juridicos consensuales (convenios, bases de colaboracién, acuerdos, etc.)

1C.12

Compilaciones juridicas

1C.12.1

Diario Oficial de la Federacion

1C.12.1.1

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

1C.12.1.2

Leyes Federales en medio digital

1C.12.1.3

Leyes Generales en medio digital

1C.12.1.4

Codigos Federales

1C.12.1.56

Lineamientos

1C.12.2

Diario Oficial del Estado de Yucatén

1C.12.2.1

Constitucion Politica del Estado de Yucatan

1C.12.2.2

Leyes Estatales

1C.12.2.3

Reglamentos

1C.12.2.4

Codigos

1C.13

Diario Oficial del Estado de Yucatéan

1C.13.1

Reglamento interior de la Auditoria Superior del Estado de yucatan

1C.16

SECCION 2C

Oficios Varios

ASUNTOS JURIDICOS

Actuaciones y representaciones en materia legal
2C.5.1 En materia Laboral
2C.5.2 En materia Penal
2C.5.3 En materia Administrativa (Juicio Contencioso)
2C.5.4 Juicio de Amparo
2C.7 Estudios, dictdmenes e informes
2C.7.1 Dictamen técnico juridico derivado de la revision extemporanea
2C.8 Juicios contra la dependencia
2C.8.1 En materia Laboral
2C.8.2 En materia Penal
2C.8.3 En materia Administrativa (Juicio Contencioso)
2C.8.4 Juicio de Amparo
2C.9 Juicios de la dependencia
2C.9.1 Fincamiento de responsabilidades administrativas
2C.9.2 Imposicion de Multa
2C.9.2.1 |Requerimiento
2C.9.2.2 |Audiencia previa a la imposicion de multa
2C.9.2.3 |Imposicion de Multa
2C.10 Amparos
2C.13 Inspeccion y designacion de peritos
2C.14 Desfalcos, peculados, fraudes y cohechos
2C.15 Notificaciones
2C.15.1 Con motivo de la emisién del fincamiento de responsabilidades administrativas
2C.15.2 Imposicion de multa
2C.15.3 Otras notificaciones
2C.16 Inconformidades y peticiones
2C.18 Derechos humanos
Estudios, dictdmenes e informes
SECCION 30
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Programas y proyectos en materia de presupuestacion

3C.19

Andlisis financiero y presupuestal

Evaluacion y control del ejercicio presupuestal

SECCION 4C RECURSOS HUMANOS
Expediente Unico de personal
4C.4 Registro y control de puestos y plazas
4C.5 Némina de pago de personal (CONTABILIDAD)
4C.6 Reclutamiento y seleccién de personal
4C.7 Identificacion y acreditacion de personal
Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades,
4C.8 etc.)
4C.9 Control disciplinario
4C.10 Descuentos
4C.11 Estimulos y recompensas (CONTABILIDAD)
Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los
4C15 Trabajadores del Estado (CONTABILIDAD)
4C.20 Relaciones laborales (comisiones mixtas, sindicato nacional de trabajadores al servicio del estado, condiciones laborales)
4C.22 Capacitacién continua y desarrollo profesional del personal de &reas administrativas (SECRETARIA TECNICA)
4C.23 Servicio social de dreas administrativas
4C.24 Curricula de personal
4C.25 Censo de personal
4C.26 Expedicion de constancias y credenciales

SECCION 5C

RECURSOS FINANCIEROS

5C.3 Gastos 0 egresos por partida presupuestal
5C.4 Ingresos
5C.5 Libros contables
5C.6 Registros contables
5C.12 Asignacion y optimizacion de recursos financieros
5C.15 Transferencias de presupuesto
5C.16 Ampliaciones del presupuesto
5C.17 Registro y control de pélizas de egresos
5C.18 Registro y control de pdlizas de ingresos
5C.19 Pélizas de diario
5C.22 Control de cheques
5C.23 Conciliaciones
5C.24 Estados financieros
5C.25 Auxiliares de cuentas
5C.26 Estado del ejercicio del presupuesto
Pago de derechos

SECCION 6C
Adquisiciones
6C.6 Control de contratos
6C.14 Registro de proveedores y contratistas
6C.15 Arrendamientos
6C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles
6C.19 Almacenamiento, control y distribucion de bienes muebles
6C.20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes
6C.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios

SECCION 7C

SERVICIOS GENERALES

7C.3 Servicios basicos (energia eléctrica, agua, predial, etc.)*
7C5 Servicios de seguridad y vigilancia
7C.6 Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacion
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7C.8 Servicios de telefonia, telefonia celular
7C.10 Servicios especializados de mensajeria
7C.11 Mantenimiento, conservacion e instalacion de mobiliario*
7C.12 Mantenimiento, conservacion e instalacion de equipo de computo*
7C.13 Control de parque vehicular
7C.14 Control de combustible
7C.15 Control y servicios en auditorios y salas
SECCION 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
8C.2 Programas y proyectos en materia de telecomunicaciones
8C.4 Desarrollo e infraestructura de telecomunicaciones
8C.5 Desarrollo e infraestructura del portal de Internet de la dependencia
8C.6 Desarrollo redes de comunicacion de datos y voz
8C.8 Programas y proyectos en materia de informatica
8C.9 Desarrollo informatico
8C.10 Seguridad informatica
8C.11 Desarrollo de sistemas
8C.12 Automatizacién de procesos
8C.13 Control y desarrollo del parque informatico
8C.15 Programas y proyectos en materia de servicios de informacion
8C.16 Administracion y servicios de archivo
8C.17 Administracion y servicios de correspondencia
8C.17.1 Relacion de Documentacion Recibida
8C.21 Instrumentos de consulta
8C.22 Procesos técnicos en los servicios de informacion
8C.23 Acceso y reservas en servicio de informacion
Servicios y productos en Internet e intranet

SECCION 9C COMUNICACION SOCIAL Y RELACIONES INSTITUCIONALES

Publicaciones e impresos institucionales
9C.4 Materia multimedia

9C.6 Boletines y entrevistas para medios
Boletines informativos para medios

SECCION 10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
Programas y proyectos en materia de control y auditoria
10C.3 Auditoria
10C.4 Visitadurias
10C.5 Revisiones de rubros especificos
10C.8 Requerimientos de informacion a dependencias y entidades
Quejas y denuncias de actividades publicas

SECCION 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
11C.14 | |Grupointerinstitucional de informacién (comités)

SECCION 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

Disposiciones en materia de acceso a la informacion
12C.6 Solicitudes de acceso a la informacion
12C.7 Portal de transparencia
12C.8 Clasificacion de informacion reservada
12C.9 Clasificacion de informacion confidencial

12C.13 Expedientes de recursos de revision
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